DEDIEE AUX PROFESSIONNELS LIES A LA MAITRISE D'"GEUVRE

2017

CREATION DE PPRASSISTANCE
Agence de services externalisés dédiée aux professionnels liés a
la maitrise d'ceuvre (architecte, urbaniste, ingénieur, paysagiste...)

Appels d'offre, partenariats, suivi financier, communication, secrétariat

2007-2015 ASSISTANTE DE DIRECTION ASSOCIEE

2006

2005

A.E.l. Agence pluridisciplinaire d'architecture, patrimoine, urbanisme et paysage. Paris

Assistance pour la formation de partenariats / appels d'offre

Appels d'offres : Gestion et montage des dossiers

Suivi financier des marchés

Facturation & rapprochement bancaire

Traitement d'images : retouche, montage, fiches book des références
PROSPECTION

Agence TWO.P. Agent artistique. Paris

Marché espagnol et britannique. Free-Lance
ASSISTANTE DE PHOTOGRAPHE

Arnault JOUBIN. Paris

Gestion de fichiers

Retouches & photomontages

Gestion et installation de matériel photo pour prises de vue

Planning d'équipes et agendas

2003 -2004 MAQUETTISTE P.A.O.

2003

2016
2007
2003
1993

1988
1985

Agence LIBERTA Publicité. Paris. Free-Lance

Retouche photo

Réalisation de supports publicitaires (catalogues, logos, packaging)
MAQUETTISTE P.A.O.

Arsenic Publicité et marchandising. Boulogne Billancourt

(C.D.D. 6 mois) Free-Lance

Création de Jaquettes promotionnelles et PLV

Retouche photo

GRETA Formation Gestion commerciale & comptabilité

- *" »‘j' I

TEL : 06 85 53 82 01
pprassistance@gmail.com
Www.pprassistance.com

AFBB Diplome Secrétaire technique option architecture

Ecole Les Gobelins Dipléme Maquettiste P.A.O.
ETTER Licence Histoire de |'art

ELADI Diplome Traductrice interprete simultanée trilingue (Chili)
Lycée U.S.A. Une année d'études (terminale) New Hampshire

Word, Excel, PowerPoint

Photoshop, Illustrator.

Ciel

Gestion Commerciale & Ciel Comptabilité



